Haus fiir Kinder ,, Sonnenblume *
Blumenstr. 20
91244 Reichenschwand

Trager: Gemeinde Reichenschwand

Hausordnung

Die Hausordnung ist fester Bestandteil unserer Einrichtung und dient der Sicherheit aller
Kinder. Mit der Information und der Unterschrift verpflichten sich Mitarbeiter und Eltern zur
Einhaltung der Hausordnung.

Hier einige wichtige Auszlige:

A

Aufnahme

Alle Kinder, vom 1. Lebensjahr bis zum Ende Grundschulalter mit Rechtsanspruch, sind
bei uns herzlich willkommen. Vor der Aufnahme bendtigt die Leiterin eine &rztliche
Unbedenklichkeitserkldrung, aus der hervorgeht, dass das Kind nicht an einer
ansteckenden Krankheit leidet und keine Bedenken flr den Besuch der Kita bestehen.
Anmeldefrist

07. Januar bis 31. Januar flr das darauffolgende Kitajahr

Abholberechtigung

Nur mit lhrer schriftlichen Erlaubnis darf das Kind von einer dritten Person abgeholt
werden.

Aufsichtspflicht

Unsere Aufsichtspflicht beginnt, wenn Sie ihr Kind persénlich in der Gruppe abgegeben
haben, Kinder bitte nicht alleine in den Gruppenraum schicken. Bei Festen und sonstigen
Veranstaltungen (Sommerfest, Laternenumzug) liegt die Aufsichtspflicht bei den Eltern.
Abholzeiten

Unsere Abholzeiten sind...

... im Kindergarten von 12:30 Uhr bis 12:45 Uhr und 13:30 bis 14:00 Uhr ab 15:30 Uhr
gleitend, letzte Mdglichkeit zur Abholung 16:30 Uhr (freitags 16:00 Uhr)

..... in der Krippe ab mittags gleitend bis 16:30 Uhr und freitags bis 15:00 Uhr.

... im Hort bis 14:00 Uhr, danach erst wieder ab 15:30 Uhr, letzte Moglichkeit 16:30 Uhr
(freitags 16:00 Uhr)




B

Betreuungsvertrag
Ohne Betreuungsvertrag kénnen wir lhr Kind nicht betreuen.

Bei Missachtung des Betreuungsvertrags und den geltenden Einrichtungsregeln kann der
Betreuungsvertrag im schlimmsten Fall von der Einrichtung aufgehoben werden.

Bringen

Ihr Kind muss bis spatestens um 9.00 Uhr in der Kita sein, um in Ruhe Spielkontakte
aufbauen und Lernangebote wahrnehmen zu kénnen.

Chaos

Auf den ersten Blick erscheint einem AuRenstehenden oft ein gewisses Chaos. Aber
genauer betrachtet hat alles einen Sinn.

Datenschutz

Alle Informationen von Ihnen an uns werden vertraulich behandelt und unterliegen dem
Datenschutz. N&here Informationen zum Datenschutz siehe Aushang im Eingangsbereich

Durst

Bei uns haben die Kinder den ganzen Tag die Mdglichkeit ihren Durst zu stillen.
Getranke stehen zur Selbstbedienung bereit.

Elternpartnerschaft

Da wir eine familienergédnzende Einrichtung sind, ist uns ein guter Kontakt zu allen
Eltern sehr wichtig.

Durch verschiedene Veranstaltungen bieten sich viele Mdglichkeiten zu Gesprachen,
zum Kennenlernen und um eigene Erfahrungen auszutauschen.

Elternbeirat
Zu Beginn eines jeden Kindergartenjahres (spatestens Mitte Oktober) wird der

Elternbeirat fiir das laufende Kindergartenjahr gewéhlt. Es ware wiinschenswert, wenn
Eltern aus allen drei Betreuungsformen im Elternbeirat vertreten waren.




Eingewbhnung

Mit dem Eintritt in die Kita beginnt fur Ihr Kind ein neuer, wichtiger Abschnitt in seinem
Leben. Wir gestalten eine sanfte Eingewdhnung, bei der schrittweise das Kind in den
Tagesablauf integriert wird. Je nach Kind kann die Eingewdhnungszeit einen kirzeren
oder langeren Zeitraum dauern.

Freispiel

Das Freispiel in den Gruppen bedeutet fir das Kind: freie Wahl zu Beziehungen zu
einzelnen Kindern, zu kleineren Gruppen und zu Erwachsenen, freie Wahl des Materials,
des Spielinhalts, der Zeitspanne usw. In der Freispielphase werden die Kinder dazu
angeregt, Eigeninitiative zu entwickeln und sich in der Selbststdndigkeit zu ben. Sie
haben Gelegenheit, Erlebnisse in verschiedenen Spielformen zu erarbeiten und zu
vertiefen. Sie lernen Regeln zu akzeptieren und Konflikte friedlich zu lésen.

Feste und Feiern

Das Kita Jahr bietet viele Anlasse zum Feiern. Diese Feste finden gruppentibergreifend
oder gruppenintern statt. Wir bereiten sie mit den Kindern und Eltern gemeinsam vor.
Géste sind uns immer willkommen. Wir freuen uns lber viele helfende Hande, egal ob
Platzchen- oder Kuchenbacken, Auf- und Abbauhilfe, sonstige Spenden, Hilfe an den
Verkaufsstanden usw.

Regelung fir den Laternenumzug, dieser findet immer am 11.11. statt. AufRer wenn der
11.11. auf ein Wochenende fallt, dann immer am Freitag vor dem Martinstag.

Geburtstag

Fur das Geburtstagskind ist es der wichtigste Tag im Jahr. Deshalb wird er gemeinsam
mit den Kindern der Gruppe gefeiert. In der Regel schicken die Eltern eine Kleinigkeit
von zu Hause fiir die Feier mit. Aus hygienischen Griinden bitten wir Sie, keine Kuchen
mit Pudding oder Creme mitzugeben.

Geborgenheit

Geborgenheit ist die Grundlage fur die Eroberung der Welt. Deshalb ist es uns wichtig,
den Kindern emotionale Sicherheit zu geben. Wir bieten Hilfe und Unterstiitzung an,
spenden Trost und lassen Geflhle zu.

Gruppen

Ihr Kind wird in einer dieser Gruppen betreut:




Krippe: Mausegruppe, Schneckenhaus und Bienengruppe

Kindergarten: Barengruppe, Kéfergruppe und Zwergengruppe

Hort: zwei Gruppen mit offener Gruppenstruktur

Gemeinsames Frihstick

In Krippe und Kindergarten findet einmal im Monat gemeinsames Friihstlick statt. An

diesem Tag bereiten wir mit den Kindern eine gemeinsame Vesper zu. lhr Kind braucht
dann keine eigene Brotzeit von zu Hause mitbringen.

Hort

Die Hortarbeit findet in den Hortrdumen statt. Unsere Aufgaben sind:
Hausaufgabenbetreuung, Freizeitgestaltung, Kooperation mit Schule und Eltern (siehe
Hortkonzeption und geltende Hausordnung Hort).

Informationen

Alle Infos und Termine finden Sie im Eingangsbereich und neben jeder Gruppenraumtdr,
sowie in Elternbriefen und den Jahresplanen

Ideen von Seiten der Kinder und auch von Ihnen, liebe Eltern, finden in Projekten und
gemeinsamen Aktionen ihre Einarbeitung.

Jahr

Ein Kita Jahr beginnt jeweils am 1. September und endet am 31. August des darauf
folgenden Jahres.

Jahreszeiten

Im Laufe eines Jahres erleben wir die vier unterschiedlichen Jahreszeiten. Diese bieten
unzahlige Mdoglichkeiten zu Aktivitaten. Dadurch werden die GesetzméaRigkeiten der
Natur beobachtet, erfahren und vertieft. Die Erscheinungen der Jahreszeiten nutzen wir
im gesamten Tagesablauf sehr intensiv (Spiel, Kreativitat, Projektarbeit, Musik, Sprache
etc.).

Kleidung

In unserer Einrichtung ist bequeme, zweckméRige und witterungsbedingte Kleidung ohne
Kordeln, Ketten und Hosentréger fur drinnen und drauf’en erwinscht. Bitte haben Sie
Verstandnis, wenn die Sachen lhres Kindes beim Rumtoben schmutzig werden. Bitte auf




Ketten und Armbéndchen verzichten.

Kranksein

Bei Krankheit Ihres Kindes bitten wir Sie uns umgehend zu verstdndigen. Bei
ansteckenden Krankheiten wie z.B. Durchfall, Keuchhusten, Scharlach oder auch
Lausbefall bitten wir sie vor Wiedereintritt einen Arzt um Rat zu fragen. Bitte schicken
Sie kein krankes Kind in die KiTa! lhr Kind muss 48 Stunden symptomfrei sein, bevor es
die Einrichtung wieder besuchen kann. Nach Mdglichkeit kranke Geschwisterkinder in
den Hol- und Bringzeiten zu Hause lassen.

Kooperation

Die Vorschulkinder und das KiTa-Team stehen in regem Kontakt mit der Grundschule,
was auch gemeinsame Aktivitaten mit einschlief3t.

Kritik

lhre sachliche, ehrliche und offene Kritik ist unsere Chance. Bitte kommen Sie und reden
mit uns.

Lernangebote

Unsere Kinder fordern und fordern wir ganzheitlich (Korper, Geist und Seele) durch
padagogische Elemente. Sie brauchen aber auch Zeit zum Entspannen, sich besinnen und
zum Traumen.

Lieblingsspielzeug

Jedes Kind darf natirlich auch sein Lieblingsspielzeug (keine Schlag- und
Kampfspielzeuge) mit in die Kita bringen. Hierfur gibt es vorher festgelegte
,Spielzeugtage”. Eine Haftung filr mitgebrachtes Spielzeug wird nicht iibernommen.

Mahlzeit

In unserer Kita wird taglich warmes Mittagessen angeboten. Sollte ihr Kind dieses
Angebot nicht nutzen, kann ihr Kind auch ein zweites Mal ,kalt* vespern. Wir wiarmen
kein mitgebrachtes Essen von zu Hause auf. Fur gesundes Frihstiick und Vesper sind
Sie, liebe Eltern, verantwortlich. Sollten Sie Ihr Kind vom warmen Mittagessen
entschuldigen wollen, bitte vor 7:30 Uhr uber kitafino, ansonsten wird das Mittagessen
berechnet.




In den Schulferien gibt es KEIN warmes Mittagessen in unserer Einrichtung.

Medikamente

Medikamente, wie Antibiotika, Hustensaft, Globuli etc. werden von uns nicht
verabreicht. In  Ausnahmefdllen kann eine Medikamentengabe mit vorheriger
schriftlicher Vereinbarung stattfinden (chronische Erkrankungen, Notfallmedikamente
bei Allergien)

Mittagsruhe

Um dem Wechsel von Bewegung und Entspannung gerecht zu werden, bieten wir flr
unsere Krippenkinder die Moglichkeit zum Mittagsschlaf an.

Morgenkreis

Ein tagliches Ritual der einzelnen Gruppen ist der Morgenkreis. Es ist ein fréhlicher
Treff mit dem das gemeinsame Gruppenleben beginnt oder ein Treff, der auch erst zu
einer spateren Uhrzeit in der Gruppe stattfindet.

Nachmittag

Hier gibt es nochmals viel Zeit zum freien Spiel. Die Kinder haben nochmals die
Maoglichkeit zu vespern und es finden kleinere Angebote statt.

Im Hort gibt es jahrlich wechselnde Neigungsgruppen.
Notfallnummer

Bitte hinterlassen Sie eine aktuelle Telefonnummer, damit wir im Notfall einen
Ansprechpartner haben (Arbeitsstelle, Oma, Nachbarin 0.4.). Dazu befinden sich in jeder
Gruppe Abhollisten.

Offnungszeiten

Unsere Kita ist von Montag bis Donnerstag von 7:00 bis 17.00 Uhr, Freitag von 7:00 Uhr
bis 16:00 Uhr getffnet. Die Kinderkrippe ist von Montag bis Donnerstag von 7:30 bis
16:30 Uhr, Freitag von 7:30 Uhr bis 15:00 Uhr getffnet. Nach vorheriger Absprache
konnen die Kinder der Kinderkrippe ab 7:00 Uhr die Frihdienstgruppe oder bis 17:00
Uhr (freitags 16:00 Uhr) die Schlussdienstgruppe im Kindergarten besuchen.




Orientierung

Die Garderobe und Handtuchhalter lhrer Kinder sind mit unterschiedlichen Bildzeichen
ausgestattet. Sie sichern einen Platz fiir personliche Sachen.

Punktlichkeit

Punktlichkeit ist eine Zier, heil3t es. Auch wir legen Wert darauf, den Tag mit Ihrem Kind
um spatestens 9:00 Uhr zu beginnen.

Qualitat

Qualitatsentwicklung  bedeutet  fir uns  Konzeptfortschreibung,  Evaluation,
Dokumentation, Weiterbildung und regelmaRige Teamberatungen.

RegelmaRigkeit

Damit Ihr Kind am gesamten Gruppenleben teilnehmen kann und Freundschaften sich
bilden kdnnen, bitten wir um einen regelméBigen Kita Besuch.

Dieser ist ein wichtiger Aspekt zum Wohlbefinden Ihres Kindes.
SuRigkeiten

Da Kinder auch gerne einmal naschen, wird in unserer
Einrichtung nicht darauf verzichtet.

Schmuck

Schmiickt sich Ihr Kind gern mit Ohrringen oder Ohrsteckern, tragen Sie, liebe Eltern,
die Verantwortung.

Schliel3zeiten

Unsere Einrichtung ist in den Schulsommerferien die 32., 33. und 34. Kalenderwoche
geschlossen.

In den Schulweihnachtsferien genieRen wir auch die Weihnachtszeit und schlief3en.

Ebenso bleibt das Kinderhaus in der 2. Pfingstferienwoche geschlossen.

Ein variabler Schliel3tag fiir Betriebsausflug der Gemeinde Reichenschwand




Genauere Zeitangaben und zusatzliche Schliel3tage erfahren Sie an den Aushangen.

Schutzauftrag
Nach Paragraf 8a SGB VIII haben wir einen Auftrag zur Sicherstellung des

Kindeswohls. Unser Personal handelt nach Paragraph 8a. Wir sind dem Schutz der
Kinder und der Wahrung ihrer Rechte verpflichtet.

Turnen

Turnen heilt, die Kinder haben auf spielerische Weise die Mdglichkeit, ihren Korper
kennen zu lernen.

Wir bieten kindesgerechte Bewegungserziehung an.
Wir betreiben keinen Leistungssport, denn Bewegung soll Spal machen.

Ihr Kind bendtigt Turnschuhe und Sportkleidung. Bitte kennzeichnen Sie die Sachen mit
Namen.

Telefon

Zu erreichen sind wir unter folgender

Telefonnummer: 09151 — 96437-70 vor 8:00 Uhr fur alle Einrichtungen gleich.
Krippe direkt ab 7:30 Uhr: 09151 — 96437-75

Hort direkt ab 11:00 Uhr: 09151 — 96437-77

Unfall

Bei einem Unfall eines Kindes leistet der Erzieher Erste- Hilfe- Malnahmen. Die Eltern
werden telefonisch benachrichtigt. Bei Nichterreichbarkeit der Eltern wird dafur Sorge
getragen, dass das Kind in &rztliche Behandlung kommt.

Sollte in der Einrichtung ein Kleinerer Unfall passieren und sie suchen einen Arzt auf,
bendtigen wir den Namen und die Anschrift des Arztes sowie die arztliche Diagnose
(siehe Versicherung).

Urlaub fir 's Kind

Liebe Eltern, bitte bedenken Sie, dass sich auch Ihr Kind vom Kindergartenalltag erholen
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muss.

Vertretung

Bitte haben Sie Verstandnis, wenn die Kindergruppe lhres Kindes aus
krankheitsbedingten Griinden vertretungsweise durch eine andere Erzieherin betreut
wird.

Versicherung

Ihr Kind ist auf dem direkten Weg zur Einrichtung und nach Hause versichert. Samtliche
Aktivitditen der Gruppe, die im Tagesablauf stattfinden, unterliegen dem
Versicherungsschutz der Kita.

Vorsorge

Zur optimalen gesundheitlichen Entwicklung Ihres Kindes gehort die jahrliche
Untersuchung des Zahnarztes sowie des Kinderarztes.

Vorschule
Ihr Kind wird im letzten Jahr durch gezielte Lernangebote auf die Schule vorbereitet. Es
lernt den Zahlenraum von 1 — 10 und auch einige Anlaute kennen. Es wird verstarkt auf

die Sprache wund Ausdauer ihres Kindes geachtet und es lernt mit der
Kooperationslehrkraft spielerisch den Schulalltag kennen.

Wechselwasche

Es gibt Situationen, da bendtigt Ihr Kind saubere Kleidung. Geben Sie bitte unbedingt
ausreichend Wechselwasche, die namentlich gekennzeichnet ist, mit.

Xy- unbekannt
Von Zeit zu Zeit werden Sie vielleicht ein paar jungen unbekannten Leuten in unserem

Haus oder in den Gruppenrdumen begegnen. Wir haben die Madoglichkeit
Schulpraktikanten aufzunehmen, die uns bei der Arbeit unterstitzen.

Zusatzkosten

Entstehen lhnen flir unser Mittagessen, die Abrechnung und Bestellung des Mittagessens
lauft Gber den externen Anbieter kitafino. Hier kdnnen Sie zu den genannten Fristen
Essen bestellen und abbestellen. Eine Mahlzeit kostet 4 Euro.

Fur Ausfluge fallen evtl. auch Zusatzkosten an, die aber niedrig gehalten werden.




Zu guter Letzt

... wiinschen wir Thnen, liebe Eltern und Ihrem Kind, dass Sie sich jederzeit, gut bei
uns aufgehoben fuhlen. Ihr KiTa-Team
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